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Sak 7.a. Endringer i retningslinjer for lokallag

Det er behov for noen mindre justeringer i retningslinjene for lokallagene.

Endringsforslagene er markert i hgyre kolonne. Ny tekst er markert med rgdt. Strykninger er
markert med blatt. Sentralstyret foreslar at hvert endringsforslag stemmes over separat.

Retningslinjer for lokallag i
Kommunikasjonsforeningen

Retningslinjer for lokallag i
Kommunikasjonsforeningen

1-1 Lokallaget skal fremme
Kommunikasjonsforeningens formal og veere
lokalt forum for informasjons- og
kommunikasjonsfaglige spgrsmal.

1-2 Lokallagene skal gi medlemmene et best
mulig tilbud, og veere
Kommunikasjonsforeningens lokale
representanter. Lokallagsstyrene
representerer lokallagene overfor
Kommunikasjonsforeningens gvrige organer.

1-3 Alle medlemmer i
Kommunikasjonsforeningen har medlemskap i
det lokallaget som dekker det geografiske
omradet som medlemmets adresse er i.
Studenter og arbeidsledige er medlemmer i
sitt respektive lokallag pa lik linje med alle
andre medlemmer. De kan stille til valg og har
samme rettigheter som medlemmer som
betaler full kontingent.
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1. Lokallag 1. Lokallag

1-1 Lokallaget skal fremme
Kommunikasjonsforeningens formal og vaere
lokalt forum for informasjons- og
kommunikasjonsfaglige spgrsmal.

1-2 Lokallagene skal gi medlemmene et best
mulig tilbud, og veere
Kommunikasjonsforeningens lokale
representanter. Lokallagsstyrene
representerer lokallagene overfor
Kommunikasjonsforeningens gvrige organer.

1-3 Alle medlemmer i
Kommunikasjonsforeningen har medlemskap
i det lokallaget som dekker det geografiske
omradet som medlemmets adresse er i.
Studenter og arbeidsledige er medlemmer i
sitt respektive lokallag pa lik linje med alle
andre medlemmer. De kan stille til valg og
har samme rettigheter som medlemmer som
betaler full kontingent.
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2. Arsmote

2-1 Innkalling sendes
Kommunikasjonsforeningens sekretariat for
distribusjon til medlemmene, fortrinnsvis
senest to uker far arsmgtet. Forslag som
@nskes behandlet pa drsmatet, sendes
lokallagsstyret i forkant eller fremmes pa
arsmetet. Saksdokumenter til arsmatet
sendes sekretariatet for distribusjon senest en
uke for arsmotet. Arsmotereferat sendes ogsa
til sekretariatet.

2-2 Saksdokumentene skal inneholde
arsberetning, aktivitetsplan, innkomne forslag
og valgkomiteens innstilling.

2-3 Lokallagsstyret velges av medlemmene i
lokallaget pa arsmatet som avholdes innen
utgangen av februar. Styret konstituerer seg
selv, med unntak av leder som velges av
arsmgtet. Leder bgr fortrinnsvis velges for to
ar i ar det ikke er landsmate, for & sikre
kontinuitet i foreningens arbeid. Dvrige
styremedlemmer velges for to ar.

Hvis styreleder trekker seg i lapet av
valgperioden, skal lokallagsstyret samles til
styremgte og velge en ny styreleder blant
gvrige styremedlemmer innen fire uker.
Dersom ingen av de gvrige styremedlemmene
stiller til valg, kalles det inn til ekstraordinaert
arsmgte for a velge ny styreleder. Dette
arsmgte skal i utgangspunktet giennomfgres
digitalt.

2-4 Arsmgtet skal behandle falgende saker:
a. Konstituering
e Godkjenning av innkallingen
o Valg av ordstyrer
e Valg av referent og to personer til &
undertegne protokollen

b. Arsberetning siden forrige arsmate

c. Aktivitetsplan for kommende ar

2. Arsmote

2-1 Innkalling sendes
Kommunikasjonsforeningens sekretariat for
distribusjon til medlemmene, fortrinnsvis
senest to uker for arsmgtet. Forslag som
@nskes behandlet pa arsmeotet, sendes
lokallagsstyret i forkant eller fremmes pa
arsmgtet. Saksdokumenter til arsmaotet
sendes sekretariatet for distribusjon senest
en uke fgr arsmatet. Arsmotereferat sendes
ogsa til sekretariatet.

2-2 Saksdokumentene skal inneholde
arsberetning, aktivitetsplan, innkomne forslag
og valgkomiteens innstilling.

2-3 Lokallagsstyret velges av medlemmene i
lokallaget pa arsmetet som avholdes innen
utgangen av februar. Styret konstituerer seg
selv, med unntak av leder som velges av
arsmetet. Leder bar fortrinnsvis velges for to
ar i ar det ikke er landsmate, for a sikre
kontinuitet i foreningens arbeid. Qvrige
styremedlemmer velges for to ar.

Hvis styreleder trekker seg i lgpet av
valgperioden, skal lokallagsstyret samles til
styremgte og velge en ny styreleder blant
gvrige styremedlemmer innen fire uker.
Dersom ingen av de gvrige
styremedlemmene stiller til valg, kalles det
inn til ekstraordinaert arsmeate for & velge ny
styreleder. Dette arsmgte skal i
utgangspunktet gjennomfares digitalt.

2-4 Arsmgtet skal behandle fglgende saker:
a. Konstituering
e Godkjenning av innkallingen
o Valg av ordstyrer
e Valg av referent og to personer til &
undertegne protokollen

b. Arsberetning siden forrige arsmote

c. Aktivitetsplan for kommende ar
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d. Innkomne forslag
e. Valg

e Leder (nar leder er pa valg)

e Minimum fem styremedlemmer (nar
styremedlemmer er pa valg)

o Delegater og vararepresentanter til
landsmeotet (det aret det er landsmgte).
Dette kan delegeres til lokallagsstyret
av arsmgatet

o Valgkomité (nar det er valg av leder
eller styremedlemmer neste ar)

Det skal skrives referat fra arsmgatet.

2-5 Ved stemmeavgivning gjelder alminnelig
flertall av de oppmeatte medlemmene.

Kun medlemmer i lokallaget har stemmerett
pa arsmatet.

2-6 Valgkomiteen velges av arsmgtet etter
forslag fra lokallagsstyret. Komiteen skal
fremme forslag til lokalt styre.

2-7 Lokallagets medlemmer kan sende
valgkomiteen forslag til kandidater senest fire
uker for arsmgtet. Komiteen skal foresla
kandidater som kan ivareta behovet for et godt
faglig tilbud til lokallagets medlemmer.

2-8 Endring av navn for lokallag skal vedtas av
arsmgtet, alternativt skal arsmatet gi
lokallagsstyret fullmakt til & endre navn.
Navneendringer skal godkjennes av
sentralstyret.

2-9 Endring av nedslagsfelt/omrade for
lokallag ma gjeres i samarbeid og samrad
med andre lokallag som en eventuell endring
vil pavirke. Dersom lokallagsstyrene i de
bergrte lokallagene er enig, skal endring av
nedslagsfelt vedtas av arsmgtene til de
bergrte partene, fgr det godkjennes av
sentralstyret. Arsmgtet kan gi fullmakt til
lokallagsstyret til & vedta endringer av
nedslagsfelt.

2-10 Ekstraordinaert arsmate innkalles med to
ukers varsel dersom et flertall i styret eller 1/4
av medlemmene krever det. Kun den

d. Innkomne forslag
e. Valg

e Leder (nar leder er pa valg)

e Minimum fem styremedlemmer (nar
styremedlemmer er pa valg)

o Delegater og vararepresentanter til
landsmatet (det aret det er
landsmate). Dette kan delegeres il
lokallagsstyret av arsmgtet

o Valgkomité (rardet-ervalgavleder
Semrsbeornac oo pocte o0

e Det skal skrives referat fra arsmotet.

2-5 Ved stemmeavgivning gjelder alminnelig
flertall av de oppmatte medlemmene.

Kun medlemmer i lokallaget har stemmerett
pa arsmetet.

2-6 Valgkomiteen velges av arsmgtet etter
forslag fra lokallagsstyret. Komiteen skal
fremme forslag til lokalt styre.

2-7 Lokallagets medlemmer kan sende
valgkomiteen forslag til kandidater senest fire
uker far arsmgtet. Komiteen skal foresla
kandidater som kan ivareta behovet for et
godt faglig tilbud til lokallagets medlemmer.

2-8 Endring av navn for lokallag skal vedtas
av arsmgatet, alternativt skal arsmatet gi
lokallagsstyret fullmakt til & endre navn.
Navneendringer skal godkjennes av
sentralstyret.

2-9 Endring av nedslagsfelt/omrade for
lokallag ma gjeres i samarbeid og samrad
med sekretariatet og sekretariatet og andre
lokallag som en eventuell endring vil pavirke.
Dersom lokallagsstyrene i de bergrte
lokallagene er enig, skal endring av
nedslagsfelt vedtas av arsmeatene til de
bergrte partene, far det godkjennes av
sentralstyret. Arsmgtet kan gi fullmakt til
lokallagsstyret til & vedta endringer av
nedslagsfelt.

2-10 Ekstraordinaert arsmate innkalles med
to ukers varsel dersom et flertall i styret eller
1/4 av medlemmene krever det. Kun den
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saken/de sakene som var grunnlaget for
kravet om ekstraordinaert &rsmate, kan
behandles.

saken/de sakene som var grunnlaget for
kravet om ekstraordinaert arsmate, kan
behandles.

3. Lokallagsstyret

3-1 Styret er ansvarlig for lokallaget og dets
aktiviteter. Det skal folge opp vedtak fra
arsmotet og eventuelle palegg fra sentralstyret
eller landsmeatet i Kommunikasjonsforeningen.

3-2 Lokallagsstyret skal:

o Utarbeide aktivitetsplan og budsjett for
lokallaget med utgangspunkt i
foreningens strategi

e Arrangere faglige og sosiale aktiviteter

¢ Holde kontakt med medlemmene og
foreningen sentralt

o Delta med en representant pa
lokallagsledersamlinger

3-3 Styreleder, eller stedfortreder, kaller inn til
styremgte. Styret skal sammenkalles ogsa nar
minst tre styremedlemmer gnsker det. Styret
er beslutningsdyktig nar minst tre medlemmer er til
stede. Ved stemmelikhet har lederen
dobbeltstemme. | lokallag med studiesteder
innenfor kommunikasjon bar lokallagstyrene
etterstrebe a ha med en studentrepresentant.

3. Lokallagsstyret

3-1 Styret er ansvarlig for lokallaget og dets
aktiviteter. Det skal fglge opp vedtak fra
arsmetet og eventuelle palegg fra
sentralstyret eller landsmgatet i
Kommunikasjonsforeningen.

3-2 Lokallagsstyret skal:

o Utarbeide aktivitetsplan og budsjett
for lokallaget med utgangspunkt i
foreningens strategi

e Arrangere faglige og sosiale
aktiviteter

e Holde kontakt med medlemmene og
foreningen sentralt

o Delta med en representant pa
lokallagsledersamlinger

3-3 Styreleder, eller stedfortreder, kaller inn
til styremgate. Styret skal sammenkalles ogsa
nar minst tre styremedlemmer gnsker det.
Styret er beslutningsdyktig nar minst tre
medlemmer er til stede. Ved stemmelikhet
har lederen dobbeltstemme. | lokallag med
studiesteder innenfor kommunikasjon bar
lokallagstyrene etterstrebe a ha med en
studentrepresentant.

4. Aktiviteter

4-1 Alle medlemmer, uavhengig av geografisk
tilharighet, bgr f& samme minimumstilbud
lokalt. Lokallagsstyrene skal derfor arlig:

e Arrangere minimum fire gratis
medlemsaktiviteter
e Avholde arsmgate

4-2 Lokallaget star fritt til & arrangere flere enn
fire medlemsaktiviteter. Eneste kravet er at fire
av medlemsaktivitetene skal veere gratis.

4. Aktiviteter

4-1 Alle medlemmer, uavhengig av
geografisk tilhgrighet, ber f& samme
minimumstilbud lokalt. Lokallagsstyrene skal
derfor arlig:

e Arrangere minimum tre gratis
medlemsaktiviteter
e Avholde arsmgte

4-2 Lokallaget star fritt til & arrangere flere
enn tre medlemsaktiviteter. Eneste kravet er
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4-3 Lokal aktivitet kan veere:

Medlemsmgter (fysisk eller digitalt)
Nettverk

Medieutspill

Medlemsverving
Medlemsinformasjon

Sosiale mgter
Kommunikasjonspris

at tre av medlemsaktivitetene skal veere
gratis.

4-3 Lokal aktivitet kan veere:

o Medlemsmgter (fysisk eller digitalt)
«—Nettverk

Fagdag

Medieutspill

Medlemsverving
Medlemsinformasjon

Sosiale mater
Kommunikasjonspris

5. Kurs og seminarer

5-1 Kommunikasjonsforeningen skal veere en
profesjonell og enhetlig organisasjon.

5-2 Kurs i lokallagenes geografiske omrade
utarbeides i samarbeid med foreningen
sentralt. Sekretariatet fglger opp disse i
henhold til tidsfrister for kursplanlegging.
Sekretariatet vil da vurdere forslagene
fortlepende med tanke pa @vrig kurstilbud,
tidsfrister og andre ngdvendige hensyn.

5-3 Alle lokallag oppfordres til & sgke om a
arrangere foreningens Hastseminar.
Sekretariatet kontaktes ved lokalt gnske om a
pata seg dette arrangementet. Det er
utarbeidet egne retningslinjer og kontrakter for
lokallag som skal arrangere Hgstseminaret.

5. Kurs og seminarer

5-1 Kommunikasjonsforeningen skal veere en
profesjonell og enhetlig organisasjon.

5-2 Kurs i lokallagenes geografiske omrade
utarbeides i samarbeid med foreningen
sentralt. Sekretariatet fglger opp disse i
henhold til tidsfrister for kursplanlegging.
Sekretariatet vil da vurdere forslagene
fortlepende med tanke pa @vrig kurstilbud,
tidsfrister og andre ngdvendige hensyn.

5-3 Alle lokallag oppfordres til & sgke om a
arrangere foreningens Hgstseminar.
Sekretariatet kontaktes ved lokalt anske om
a pata seg dette arrangementet. Det er
utarbeidet egne retningslinjer og kontrakter
for lokallag som skal arrangere
Hgstseminaret.

6. Gkonomi

6-1 Lokallagene er samme juridiske enhet
som hovedforeningen. 1. Lokallagene har
hvert ar disposisjonsrett pa en andel av
medlemskontingenten, fordelt etter antall
medlemmer og vedtak pa landsmatet. 2.
Pengene er gremerket lokal faglig aktivitet og
drift og skal komme alle medlemmer til gode.
3. Lokallagsstyret kan delta gratis pé alle
lokale medlemsmagater. 4. Reisekostnader og
enkel servering pa styremgtene kan dekkes.
5. Deltakelse for ett lokallagsstyremedlem pa
Hgstseminaret og/eller

6. Okonomi

6-1 Lokallagene er samme juridiske enhet
som hovedforeningen. 1. Lokallagene har
hvert ar disposisjonsrett pa en andel av
medlemskontingenten, fordelt etter antall
medlemmer og vedtak pa landsmetet. 2.
Pengene er gremerket lokal faglig aktivitet og
drift og skal komme alle medlemmer til gode.
3. Lokallagsstyret kan delta gratis pa alle
lokale medlemsmagater. 4. Reisekostnader og
enkel servering pa styremgtene kan dekkes.
5. Deltakelse for ett lokallagsstyremedlem pa
Hgstseminaret og/eller
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Kommunikasjonsdagen kan dekkes av det
enkelte lokallags budsijett.

6-2 Dersom kostnadene for gjiennomfgring av
aktivitetsplanen er stgrre enn belgpet
lokallaget har disposisjonsrett pa, skal
arrangementene, med unntak av minimum fire
gratis mater, veere selvfinansierende, det vil si
at deltakerne betaler en deltakeravgift slik at
arrangementene gar i null. Det er likevel mulig
a sgke om tilskudd fra foreningens
prosjektmidler dersom man gnsker a
gjennomfgre medlemsmater/-aktiviteter utover
det belgpet lokallaget har disposisjonsrett pa
og man har brukt opp oppsparte midler. Ved
sgknad om ekstra midler ma det vises til
budsjett for kommende aktivitetsplan og
starrelse pa sgknadsbelgpet ma sees i
sammenheng med starrelsen pa lokallagets
arlige bevilling som tar utgangspunkt i
medlemstall.

6-3 Det er mulig for studentlag & sgke
foreningen sentralt om midler for egne
arrangementer kun rettet mot studenter.

6-4 Reise til landsmgate og
lokallagsledersamlingen belastes det enkelte
lokallags budsjett.

6-5 Norsk kommunikasjonsforening kan ikke
disponere lokallagenes oppsparte midler uten
samtykke fra lokallagenes styrer.

6-6 Fakturering. Eventuell fakturering av lokale
arrangementer gjgres av foreningen sentralt,
herunder oppfelging, purringer og
regnskapsfaring.

6-7 Betaling av regninger. Fakturaer, utlegg,
honorarer, reiseregninger etc. godkjennes
lokalt og sendes foreningens sekretariat som
foretar betaling og videre regnskapsfaring.

6-8 Regnskapsfaring. Lokallagenes regnskap
er en del av foreningens totalregnskap, men
fares som egne prosjekter, slik at man har
oversikt over utgifter og inntekter for det
enkelte lokallag.

Kommunikasjonsdagen kan dekkes av det
enkelte lokallags budsjett.

6-2 Dersom kostnadene for gjennomfgring av
aktivitetsplanen er stgrre enn belgpet
lokallaget har disposisjonsrett pa, skal
arrangementene, med unntak av minimum
tre gratis mgter, veere selvfinansierende, det
vil si at deltakerne betaler en deltakeravgift
slik at arrangementene gar i null. Det er
likevel mulig & sgke om tilskudd fra
foreningens prosjektmidler dersom man
gnsker & giennomfgre medlemsmeoter/-
aktiviteter utover det belgpet lokallaget har
disposisjonsrett pa og man har brukt opp
oppsparte midler. Ved sgknad om ekstra
midler ma det vises til budsjett for kommende
aktivitetsplan og starrelse pa seknadsbelgpet
ma sees i sammenheng med starrelsen pa
lokallagets arlige bevilling som tar
utgangspunkt i medlemstall.

6-3 Det er mulig for studentlag & sgke
foreningen sentralt om midler for egne
arrangementer kun rettet mot studenter.

6-4 Reise til landsmate og
lokallagsledersamlingen belastes det enkelte
lokallags budsjett.

6-5 Kommunikasjonsforeningen kan ikke
disponere lokallagenes oppsparte midler
uten samtykke fra lokallagenes styrer.

6-6 Fakturering. Eventuell fakturering av
lokale arrangementer gjeres av foreningen
sentralt, herunder oppfalging, purringer og
regnskapsfaring.

6-7 Betaling av regninger. Fakturaer, utlegg,
honorarer, reiseregninger etc. godkjennes
lokalt og sendes foreningens sekretariat som
foretar betaling og videre regnskapsfaring.

6-8 Regnskapsfering. Lokallagenes regnskap
er en del av foreningens totalregnskap, men
fores som egne prosjekter, slik at man har
oversikt over utgifter og inntekter for det
enkelte lokallag.
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7. Praktisk
7-1 Medlemsarrangementer

Lokallagene har selv ansvar for
gjennomfgringen av sine arrangementer og
bestemmer selv hvilke medlemsmgter de
gnsker a sette opp. Lokallagene utformer det
faglige innholdet p4 medlemsmeotene, bestiller
foredragsholder, finner matelokaler, skriver
invitasjonstekst, publiserer pa sosiale medier
og kommuniserer med aktuelle deltakere. Hvis
lokallaget ikke klarer & innfri minimumstilbudet
til medlemmene lokalt kan de be om
assistanse fra foreningen sentralt.

7-2 Medlemsdatabase og e-post

Fra foreningens medlemsdatabase har alle
tillitsvalgte muligheter til & hente ut
medlemslister/e-postlister for det respektive
lokallaget. Lokallagene far egen e-
postadresse, eks.: ostfold@kommunikasjon.no

7-3 Oppla@sning av lokallag

Dersom et lokallag ikke har avholdt arsmate
eller hatt drift i henhold til retningslinjene de
siste to arene har foreningens sentralstyre rett
til & opplase lokallaget. Medlemmene i
lokallaget vil da bli overfart til naermeste aktive
lokallag inntil aktiviteten er i gang igjen.

7-4 Digitale kanaler

Lokallagene skal fglge foreningens
retningslinjer for sosiale medier.

7. Praktisk
7-1 Medlemsarrangementer

Lokallagene har selv ansvar for
gjennomfgringen av sine arrangementer og
bestemmer selv hvilke medlemsmgter de
gnsker a sette opp. Lokallagene utformer det
faglige innholdet pa medlemsmatene,
bestiller foredragsholder, finner matelokaler,
skriver invitasjonstekst, publiserer pa sosiale
medier og kommuniserer med aktuelle
deltakere. Hvis lokallaget ikke klarer & innfri
minimumstilbudet til medlemmene lokalt kan
de be om assistanse fra foreningen sentralt.

7-2 Medlemsdatabase og e-post

Fra foreningens medlemsdatabase har alle
tillitsvalgte muligheter til & hente ut
medlemslister/e-postlister for det respektive
lokallaget. Lokallagene far egen e-
postadresse, eks.:
ostfold@kommunikasjon.no

7-3 Opplgsning av lokallag

Dersom et lokallag ikke har avholdt arsmate
eller hatt drift i henhold til retningslinjene de
siste to arene har foreningens sentralstyre
rett til & opplgse lokallaget. Medlemmene i
lokallaget vil da bli overfart til neermeste
aktive lokallag inntil aktiviteten er i gang
igjen.

7-4 Digitale kanaler

Lokallagene skal fglge foreningens
retningslinjer for sosiale medier.

Forslag til vedtak

Endringene vedtas som foreslatt.
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